FACULDADE PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHOCA
“ FMP MUNICIPAL FACULDADE MUNICIPAL DE PALHOCA
DE PALHOCA

RESOLUCAO N° 002/2025

Normatiza 0 computo de
Carga-Horaria do Professor de Ensino
Superior no ambito da FMP,
revogando-se as resolucdes anteriores.

A Presidente do Conselho da Faculdade Municipal de Palhoca — CONFAP, no uso de suas
atribui¢des, considerando a deliberagdo e aprovacdo do Conselho em reunido do dia 18 de
junho de 2025,

RESOLVE:

Capitulo 1
Da Conceituacao

Art. 1° Carga Hordaria ¢ a quantidade de horas contratadas para o desenvolvimento de
atividades de atribuicdo do Cargo de Professor do Ensino Superior. As atividades
desenvolvidas pelo cargo de Professor de Ensino Superior estdo no ambito do Ensino
(docéncia), Pesquisa e Extensdo, além de Fun¢des de Suporte Pedagogico, definidas nos
Instrumentos de Avaliacdo Institucional Externa do Ministério da Educacao e ratificadas no
Estatuto da FMP (Decreto N°. 1489/2013), Regimento Interno (Decreto N°. 1168/2010), Lei
Complementar N°. 276/2019 (Professores Efetivos) e Lei Complementar N°. 290/2020
(Professores Colaboradores) e demais normativas do CONFAP. A carga horaria do Professor
de Ensino Superior segue o estabelecido nos quadros I e II desta normativa.

Art. 2° Atividades de Ensino (docéncia) sao atividades desenvolvidas pelo Professor,
direcionada ao aprendizado do aluno e consubstanciada na regéncia de classe, com carga
horéria estipulada no quadro III. As atividades de ensino sao indissociaveis da pesquisa e da
extensdo, conforme legislagdes supracitadas.

Art. 3° Atividades de Suporte Pedagogico sao atividades de Direcao, Coordenagao,
Presidente de Comissdes e outras atividades definidas no Estatuto da Faculdade Municipal de
Palhoga, que objetivam a gestao das atividades desenvolvidas no ambito das especificidades do
Ensino Superior. As atividades de Suporte Pedagdgico sdo estipuladas no quadro IV.

Art. 3° Hora-aula ¢ o tempo reservado a regéncia de classe e atividades com a
participagdo efetiva do aluno, em sala de aula ou em outros locais adequados ao processo
ensino-aprendizagem e orientacoes de trabalhos de conclusdo de curso ou trabalhos de
conclusdo de estagio. Na FMP a hora-aula ¢ de 45 minutos e corresponde semestralmente a 1
(um) crédito.



Art. 4° Hora-atividade ¢ o tempo reservado ao professor para estudos, avaliagdo,
producdo intelectual e publica¢do, planejamento, entre outros, correspondendo a 1/3 (um
terco) de sua carga horaria de trabalho.

§ 1° A hora-atividade ¢ composta por hora-atividade coletiva e hora-atividade
individual, distribuidas da seguinte maneira:

I — Hora-atividade coletiva: tempo destinado as atividades inerentes do cargo de
professor de Ensino Superior, como participagdo em reunides de colegiado, participagao em
bancas de TCC, planejamento de atividades interdisciplinares, reunides de curso, atendimento
as demandas das atividades a distancia das disciplinas, atendimento as demandas de vestibular,
participagdo em comissdes internas, producdo de documentagao para os cursos, atendimento as
demandas de formagdo continuada da Prefeitura Municipal de Palhoga, quando tiver uma
periodicidade eventual e outras atividades de interesse da Instituicdo. Ressalta-se que a
hora-atividade coletiva corresponde a 50% da hora-atividade do professor e sera cumprida na
FMP sempre que solicitado pela Institui¢do, dentro do horario estabelecido pelo professor no
preenchimento do formuldrio de carga horaria. Por fim, o cumprimento da hora-atividade
coletiva em atividades na FMP ndo contabiliza para banco de horas.

I — Hora-atividade individual: tempo destinado a pesquisa, estudos, producao
académica e publicacdo, planejamento, leitura de trabalhos de conclusdo de curso e trabalhos
de conclusdo de estagios, corre¢ao de atividades avaliativas, capacitagdo, entre outras. A hora-
atividade individual corresponde a 50% do total da hora-atividade do professor e podera ser
cumprida em local definido pelo professor,

IIT — Semestralmente o professor de ensino
Administrativa, a composi¢ao de sua carga horaria.

IV — O registro da hora-atividade devera ser realizado no sistema de ponto institucional,
com o horario e descri¢do da atividade desenvolvida.

superior entregard na Dire¢do

Capitulo 2
Da Carga-horaria Mensal

Art. 5° A Carga-horaria semanal do Professor Efetivo de Ensino Superior da Faculdade
Municipal de Palhoga segue o estabelecido no quadro I.

Quadro I — Distribuicio de carga-horaria semanal do Professor de Ensino
Superior Efetivo

Carga-horaria | Hora-atividade | Hora-atividade
de trabalho Coletiva individual
20 3h20m 3h20m
40 6h40m 6h40m

§ 1° O Professor Efetivo de Ensino Superior na FMP com carga horaria de 20 horas tera
no minimo 8 (oito) créditos (10 horas) de titularidade em disciplinas nos Cursos de Graduagao.

§ 2° O Professor Efetivo de Ensino Superior na FMP com carga horaria de 40 horas tera
no minimo 16 (dezesseis) créditos (20 horas) de titularidade em disciplinas nos Cursos de
Graduacao.

§ 3° As demais horas deverao ser preenchidas com Orientacdo de TCC/TCE, disciplinas
em Pds-Graduacido, disciplinas e/ou Programas de Extensdo conforme Quadro III, além de
Laboratorios, Projetos, Nucleos, e Suporte Pedagdgico conforme Quadro IV.



§ 4° O professor Efetivo pode optar por completar sua carga-horaria apenas em
disciplinas nos cursos de Graduagdo, Pos-Graduagado e orientacdo de TCC/TCE a partir de sua
formacao e credenciamento nas disciplinas.

Art. 6° A Carga-horaria semanal do Professor Colaborador de Ensino Superior da
Faculdade Municipal de Palhoga segue o estabelecido nos quadros II.

Quadro II — Distribuicdo de carga-horaria semanal do Professor de Ensino
Superior Colaborador

Carga-horaria | Hora-atividade | Hora-atividade
de trabalho Coletiva individual

10 1h40m 1h40m
16 2h40m 2h40m
20 3h20m 3h20m
24 4h 4h

32 5h20 5h20m
40 6h40m 6h40m

Capitulo 3

Da carga-horaria das Atividades de Ensino

Art. 7° As Atividades de Ensino terdo as cargas hordrias (semanais) definidas conforme
quadro III.

Quadro III — Distribuicdo de carga-horaria para Atividades de Ensino

Créditos de disciplina Carga-Horaria
Disciplina de 2 créditos 2h30min
Disciplina de 4 créditos 5 horas
Disciplina de 6 créditos 7h30min
Disciplina de 8 créditos 10h
Disciplina de Pos-Graduagao 2h30min

Orientacao de Trabalho de Conclusao de Curso ou Trabalho | 1h por orientagao
de Conclusdo de Estagio 2

Disciplina em Programa de Extensdo/Responsabilidade | 2h
social

Disciplina Nivelamento e de Estudo Dirigido 2h30min

Capitulo 4
Da carga-horaria das Atividades de Suporte Pedagoégico

Art. 8° As Atividades de Suporte Pedagodgico terdo as cargas-hordrias semanais
definidas conforme quadro IV:

Quadro I'V- Distribuicao de Carga-horaria para atividades administrativas



ATIVIDADE DE SUPORTE PEDAGOGICO

CARGA-HORARIA

Presidéncia

Cargo Comissionado 40H

Dire¢ao Executiva

Cargo Comissionado 35h

Direcdo Académica

35 (trinta e cinco) horas

Dire¢ao Administrativa

35 (trinta e cinco) horas

Coordenagdo de Curso de Graduacao (Licenciatura,

Bacharelado ou Tecnélogo) de um periodo (matutino ou
noturno)

25 (vinte e cinco horas)

Auxiliar de Direcao Académica e de Coordenagao de
Graduacdo para Bacharelado e Licenciatura.

Até 10 (horas) horas por
funcao de Assistente

Pesquisador Institucional - e-MEC

Até 20 horas

Coordenagdo de Marketing Institucional

Até 5 horas

Coordenagao de Pos-Graduagao

Até 15 horas

Coordenacao de Pesquisa, Extensao e Responsabilidade
Social - COPER

Até 20 (vinte) horas

Coordenacao de Responsabilidade Social

Até 10 horas

Coordenagdo de Laboratorios/Nucleos/Coordenacao de T.,
SEMEAR IDEIAS, NEABI, NURI, EMPRESA JUNIOR,
ILAB, PEDAGOGIA, LEFIS e outros afins.

Até 10 horas

Servico de Orientacao ao Académico (SOA) Até 15h
SAPED Até 10h
Tutor EaD Até 10h

Revista e Editora

Até 13 horas

Coordenagdo de Estagio Extra-Curricular

Até 15 horas

Presidente de Comissdes (Etica e CPA)

Até 10 horas

Membro da Comissao Propria de Avaliagdo (CPA) Até 07 (sete) horas
Membro de Nucleo Docente Estruturante (NDE) 02 (duas) horas
Membro de Nucleos ou Comissdes 02 (duas) horas
Mapeamento de processos Até 5 horas

Paragrafo unico: A atribuicdo de carga horéria para cada funcdo ou atividade de Suporte Pedagogico
serd realizada considerando o limite maximo de horas previsto nesta Resolucao, garantindo ao docente
o exercicio integral da funcdo. Excepcionalmente, a carga horéria podera ser reduzida em até 25%,
desde que em acordo com o professor, registrado por escrito, para atender as demandas institucionais.

Art. 9° Da carga horéria estabelecida acima, pelo menos 2/3 devem ser cumpridas na FMP.

Art. 10° Os coordenadores dos cursos de Graduacdo deverdo cumprir a maior parte da
carga horaria no periodo de funcionamento dos cursos.

Art. 11° O coordenador de Pés-Graduacdo devera cumprir carga horaria nos dias em que
tiver aulas do curso.



Art. 12° O coordenador de Pesquisa, Extensdo e Responsabilidade Social devera
cumprir carga horaria dividindo-a de maneira a atender todos os periodos das atividades.

Art. 13° A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA), serd composta por 4 (quatro)
professores, com carga horaria estipulada no quadro IV e normatizado por regimento proprio.

Art. 14° Os Nucleos Docentes Estruturantes dos cursos de Graduagao, terdo, além do
coordenador do curso, a participagdo de 4 (quatro) professores, conforme parecer CONAES N.
4 de 17 de junho de 2010 e normatizado por regimento institucional.

Art.15° Os coordenadores de Laboratorios/Nucleos/Cursos de Curta Duragao/Servigo de
Orientagdo ao Académico (SOA) e Tutor EaD, deverdo cumprir a carga horaria de modo a
atender académicos nos turnos matutino € noturno.

Art. 16° Esta resolucdo entra em vigor na data de sua aprovagao, revogando-se as
disposicdes anteriores.

Palhoga, 27 de junho de 2025.
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