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RESOLUGAO N° 001/2023

Estabelece normas para prestagao de
servico voluntdrio no ambito da
Faculdade Municipal de Palhoga.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE MUNICIPAL DE
PALHOCA, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n°. 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, que versa
sobre o servigo voluntario prestado em favor de entidades publicas;

CONSIDERANDO que o servigo voluntario deve adequar-se a missao e aos objetivos
da Instituicao;

CONSIDERANDO que o servico voluntario provém da participagdo espontanea,
nascida da consciéncia da responsabilidade social, solidariedade e inclusao;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a prestagdo de servigo voluntario no ambito da Faculdade
Municipal de Palhoga.

Paragrafo unico. Considera-se servigo voluntario, para fins desta resolugdo, as
atividades ndo remuneradas, prestadas a Faculdade por pessoas fisicas, sejam elas
brasileiras ou estrangeiras residentes no Pais, maiores, capazes, devidamente
habilitadas, com objetivos civicos, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou
de assisténcia social, conforme dispde o Art. 1° da Lei n° 9. 608/98, desde que
tenham plano de atividades aprovado, observadas as normas estabelecidas.

SECAO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 2° A prestacdo de servigo voluntario passa a ser regida por esta Resolugao,
respeitando os termos da Lei n°. 9.608/98.

Art. 3° O servigo voluntario podera ser desenvolvido nos diversos setores da FMP, de
forma gratuita, sendo de livre e espontanea vontade do prestador de servigos.

Art. 4° A pessoa fisica, integrante deste Programa de Servigo Voluntario podera ser
denominada Colaborador Voluntario.

§1° Denomina-se Colaborador Voluntario o prestador de atividades técnicas, com
carga horaria semanal de até 20 horas.
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§2° O servigo voluntario, por ser realizado de maneira espontanea e gratuita, ndo gera
vinculo empregaticio, nem obrigagdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim
entre as partes.

Paragrafo unico. Ao prestador do servigo voluntario sera vedado o exercicio de
funcdo gratificada, cargo de direcdo e demais fungdes administrativas privativas dos
servidores efetivos, docentes e técnico-administrativos, bem como a participagdo em
orgaos colegiados.

Art. 5° S3o requisitos para ingressar no Programa de Servigo Voluntario da FMP:
Paragrafo unico. Possuir formagéao relacionada com a atividade a ser executada;

Art. 6° O quantitativo de prestadores de servigos voluntarios ndo podera ser superior
a 10% do total de servidores efetivos na instituigéo.

SECAO II
DA ADESAO AO PROGRAMA DE SERVIGO VOLUNTARIO DA FMP

Art. 7° O interessado em ser Prestador de Servico Voluntario na FMP devera
formalizar sua proposta ao setor onde pretende prestar servigos voluntarios, através
do preenchimento do Formulario constante no Anexo |, devendo conter:

l. Plano de atividades com especificagéo clara e objetiva dos servigos a serem
atendidos, com periodo previsto para execucado da atividade voluntaria e respectiva
carga horaria;

[I.  Curriculo;

lll.  Cobpia de RG, CPF, titulo de eleitor e comprovante de residéncia;

IV. Copia dos diplomas de ensino médio, graduagéo ou pés-graduagao;

§1° Para o colaborador voluntario a admissdo da proposta dependera de prévia
aprovacao do Setor, que decidira quanto a viabilidade, oportunidade e conveniéncia, e
emitira manifestagéo por escrito.

Art. 8° A solicitagdo de participagdo no Programa de Servigo Voluntario da FMP sera
submetida a apreciagdo do CONFAP e instruida com a seguinte documentacao:

|. Formulario de adesido devidamente preenchido, com manifestacdo favoravel e
devidamente justificada pela chefia do Curso favorecido com o exercicio do prestador
de servico voluntario;

II. Documentos descritos no art. 7°.

Paragrafo Unico. Apos aprovacdo no CONFAP, o processo devera ser encaminhado
para a Direcdo administrativa para confecgao do termo de adesédo. Esse termo devera
ser assinado pelo prestador de servigo voluntario e pelo Presidente da FMP.
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SEGAOI
DO TERMO DE ADESAO

Art. 9° O servigo voluntario sera celebrado mediante a assinatura de Termo de
Adesao. No Termo de Adesdo, que sera firmado pelo proponente e prestador de
servigos, constara obrigatoriamente a qualificacdo das partes, o objeto com descrigéao
das fungdes inerentes ao servico, prazo de duragao e horario de atividades.

Paragrafo unico. O extrato do Termo de Adesé&o devera ser publicado no mural e no
site da FMP.

Art. 10 A prestacdo de servigo voluntario sera celebrada entre a Faculdade e o
prestador de servigo voluntario por um periodo de até 06 (seis) meses, sendo
permitida a prorrogacéo, a critério da Administracdo, e no interesse do participante,
desde que o prazo total de vigéncia do termo n&o ultrapasse 24 (vinte e quatro)
meses.

SEGAOIV
DO SERVIGO VOLUNTARIO

Art. 11 O prestador do servigo voluntario no desenvolvimento do seu trabalho devera
cumprir as normas internas do Setor onde prestara o servico, bem como da
Faculdade, devendo zelar pelo patriménio publico, tratar com urbanidade e respeito
os dirigentes, servidores docentes e técnico-administrativos, terceirizados, estagiarios,
alunos e as pessoas da comunidade usuarias dos servicos da instituicao, tendo o
direito de receber o mesmo tratamento.

Art. 12 Ao prestador de servigo voluntario ficara assegurado o direito de utilizagdo da
infraestrutura de ensino e pesquisa e dos servigcos técnico-administrativos da
Faculdade necessarios para o desenvolvimento do seu plano de atividades.

Paragrafo unico. Ao prestador de servigos voluntarios serdo disponibilizados os
materiais de consumo necessarios a execugao de suas atividades, os quais deverao
estar expressos no plano semestral de atividades e, previamente autorizados pela
Chefia Imediata a qual o prestador estiver vinculado.

Art. 13 A producdo académica cientifica, tecnoldgica, cultural ou artistica decorrente
da prestagado de servico voluntario devera mencionar a condigdo de Colaborador
Voluntario.

Art. 14 Enquanto durar a vigéncia do Termo de Ades&o a ser assinado pela pessoa
fisica, na forma do anexo desta resolugao, o prestador de servigo voluntario estara
sujeito ao cumprimento da legislagédo e de todas as normas institucionais, tanto as de
ordem geral quanto aquelas especificamente relacionadas com as atividades que
desempenha, sob pena de suspensdo das atividades, sendo-lhe assegurado, em
todos os casos, o direito a ampla defesa.

§1° Além do disposto no caput deste artigo, sdo deveres do prestador de servigco
voluntario, sob pena de desligamento:
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Exercer com zelo e dedicagao as atividades do servigo voluntario;
Il. Guardar sigilo sobre assuntos relativos a Instituicéo;
[I. Ser assiduo e pontual ao servico;
IV. Identificar-se, quando solicitado, para ter acesso aos diversos 6rgéos da
Faculdade;
V. Levar ao conhecimento da chefia imediata as irregularidades de que
tiver ciéncia em razao do servigo voluntario;

VI.  Justificar, com antecedéncia, suas auséncias e afastamentos que
possam acarretar transtornos ao servigo da sua unidade;

VII.  Manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

VIIl. Executar as atribuicbes constantes do Termo de Adesdo e

Compromisso, conforme as determinagdes e procedimentos estabelecidos pela
unidade a que esteja subordinado;

IX.  Zelar pelo material e patriménio da Faculdade;

X. Reparar os danos causados a Faculdade ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugéo irregular do servigo voluntario.

§2° O voluntario é responsavel por todos os atos que praticar na prestacédo do seu
servigo, respondendo civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribuigdes.

SEGAO V )
DA PRORROGAGAO E DA CESSAGAO

Art. 15 O servigo voluntario podera ter seus efeitos cessados, sem gerar 6nus para as
partes, nos seguintes casos:

I. Por iniciativa do voluntario, que devera ser comunicada com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias;
[I.  Por descumprimento do plano de trabalho, com deciséo justificada do setor de
lotacéo;
[ll.  Por término, apos decorrido o prazo estabelecido, desde que ndo haja
renovacgao.

Paragrafo Unico. No caso dos incisos | e I, a Diregdo Administrativa devera ser
comunicada para providéncias. .

Art. 16 O servi¢o voluntario podera ser renovado, mediante a manifestagado da chefia
imediata, apds autorizacéo pela Diregao Académica.

§1° O pedido de prorrogagédo devera ser solicitado com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias antes do término da vigéncia do termo de ades&o.

§2° A prorrogacao sera formalizada mediante assinatura do Termo Aditivo ao Termo
de Adeséo, considerando o prazo maximo estabelecido no artigo 10 desta resolucao.
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SECAO VI
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 17 O prestador de servigo voluntario ndo sera ressarcido por despesas realizadas
no periodo de trabalho voluntario no ambito da FMP.

Art. 18 Os casos omissos serao resolvidos pelo CONFAP.

Art. 19 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Palhoga, 23 de fevereiro de 2023.

FABIO HENRIQUE PEREIRA
PRESIDENTE DA FMP
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FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE RARTICIPA(}AO NO PROGRAMA DE SERVICO
VOLUNTARIO DA FMP

IDENTIFICAGAO

NOME

CPF RG/UF SEXO
F() M()

DATA DE NASCIMENTO PROFISSAO

ENDERECO

CEP BAIRRO CIDADE/ESTADO

TELEFONE E-MAIL

ESCOLARIDADE

* Anexar copias dos documentos.

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS NA FMP

Declaro conhecer e estar de acordo com as normas estabelecidas pela Resolugao n°.
001/2013 que versa sobre o Programa de Servigo Voluntario na FMP.

Palhoca, de de 20 ,

ASSINATURA DO COLABORADOR VOLUNTARIO
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ANEXONl
TERMO DE ADESAO

TERMO DE ADESAO AO PROGRAMA DE SERVICO
VOLUNTARIO DA FMP N° _ / , PARA OS FINS

ESPECIFICADOS NO PRESENTE INSTRUMENTO.

Pelo presente Contrato, de um lado, a Faculdade Municipal de Palhoga — FMP aqui

representada pelo seu Presidente , RG n°. , CPF
, doravante designado simplesmente PROPONENTE, e do outro lado
,RG CPF

doravante designado simplesmente COLABORADOR VOLUNTARIO, celebram o presente
TERMO DE ADESAO, nos termos da Lei n°. 9.608/98 e da Resolugdo n° 001/2023 -
CONFAP/FMP, e suas alteragdes, mediante as clausulas e condi¢des a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA

O servigo voluntario sera realizado de forma espontanea, sem percebimento de
contraprestagao financeira ou de qualquer remuneragdo e nao gerara vinculo empregaticio
com a FMP, nem obrigagdes de natureza trabalhista, previdenciaria ou afins.

CLAUSULA SEGUNDA

Ciente e acordo com as atividades desempenhadas pela FACULDADE, o
COLABORADOR VOLUNTARIO exercera na FMP, por adesdo e sob forma de servigo
voluntario nao-remunerado, junto ao (a) ;
no periodo de / / a / / , ho regime de horas, as atividades
discriminadas no respectivo Plano de Trabalho, observadas as normas institucionais
pertinentes.

Palhoca de de

Colaborador Voluntario PRESIDENTE DA FMP
Voluntario Contratante

ANEXO Il
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TERMO ADITIVO

Termo Aditivo n° ao Termo de Adesdo n°
ao Programa de Servico Voluntario que
entre Si celebram a FMP e
Aos dias do més de de , a Faculdade Municipal de
Palhoca, aqui representada pelo Presidente

, RG
CPF , doravante designado simplesmente PROPONENTE,
e do outro lado , RG n°
, CPF , doravante designado simplesmente

COLABORADOR VOLUNTARIO, celebram o presente Termo Aditivo ao Termo de Ades3o.

As demais clausulas do Termo de Adesao ora aditado permanecem inalteradas.

Palhoca, de de

Colaborador Voluntario Proponente
Testemunhas:
RG: RG:

CPF: CPF:



