FACULDADE PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHOCA
ME@E%GA FACULDADE MUNICIPAL DE PALHOCA

RESOLUCAO N° 014/2022

Normatiza a Politica de Utilizacdo dos
Laboratorios de Informatica e uso de e-mail
Institucional

O Presidente do Conselho da Faculdade Municipal de Palhoga — CONFAP, no uso de
suas atribuicdes, considerando a deliberacdo e aprovacao do Conselho em reunidao no
dia 19 de setembro de 2022,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida a Politica de formacao e aperfeicoamento dos servidores da FMP
gue obedecera ao disposto nesta Resolucéao.

Art. 2° Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios dos Laboratérios de
Informatica e e-mail institucional.

CAPITULO Il
DA POLITICA DE UTILIZAGAO

Art. 3° - Os Laboratoérios de Informatica sdo vinculados Dire¢cdo Administrativa, que
disciplinara suas utilizagdes de maneira que estejam sempre a disposigao dos alunos e
professores durante os horarios de aulas dos cursos regulares, de extensao e demais
cursos disponibilizados pela diregdo da FMP;

Art. 4° - Ao inicio de cada semestre letivo sera elaborado um planejamento pelo
coordenador de cada curso para 0 uso coletivo dos Laboratorios por disciplina, com
salas e horarios estipulados; os coordenadores ficam responsavel de enviar para o
setor de administragdo a grade de uso dos laboratorios.

Art. 5° - O acesso ao uso dos laboratérios de informatica é feito através de
agendamento e reservas.



Art. 6° - A utilizagdo de forma individual do Laboratério sé sera permitida fora dos
horarios de aulas regulares, com a autorizagao do técnico responsavel pelo Laboratério
de Informatica.

Art. 7° - As requisicbes para instalacdo de novos softwares e recursos nos
computadores dos laboratérios de informatica deverdao ser encaminhadas para o setor
de informatica para andlise e instalacéo, se for o caso.

Art. 8° - Sao considerados usuarios dos laboratérios todos os membros da alunos
matriculados em cursos de extensao, alunos, professores e servidores da FMP.

Art. 9° - Todos os usuarios fardo uso de um acesso padréo, sem senha. Ao inicializar
qualquer computador dos laboratérios de informatica, sera utilizado este padrdo de
acesso.

Art. 10 - O docente/servidor que efetuou a reserva ficara responsavel pelo patriménio
do laboratério durante o periodo reservado, mesmo nao estando presente no local.

Art. 11 - Os usuarios dos laboratorios de informatica comprometem-se a utilizar os
recursos exclusivamente para as atividades de ensino, pesquisa ou extensao.

Art. 12 — Quanto a utilizagcado de equipamentos de informatica particulares que utilizara
dos recursos da FMP tais como: notebook, tablet, entre outros, os alunos, professores
e terceiros ficardo submetidos assim, a politica de seguranga de utilizacdo dos
recursos determinados pela FMP.

Art. 13 — Todos os usuarios que se utilizam de e-mail da instituicdo terdo 50GB livre
para utilizagao.

Art. 14 — Os académicos formados pela instituigao terdo seu email mantido até 2 (dois)
anos, apos o fim do seu vinculo com a instituigao.

Art. 15 — Académicos desistentes terdo seu e-mail suspenso imediatamente.

Art. 16 — E-mail institucional é exclusivo para fins de uso educacional, cabendo ao
proprietario cuidar e zelar por seus dados.

Art. 17 - O académico com problemas de acesso ou qualquer dificuldade devera
procurar o setor de Tl da FMP para solucionar o problema.

Art. 18 - Uso indevido do e-mail sofrera as puni¢des impostas pela Google.
CAPITULO Il
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS

Art. 19 - Os Laboratérios de Informatica serdo utilizados, prioritariamente, para aulas
dos cursos de graduacgéo.



Art. 20 - Em nao havendo agendamento de aula, assim havendo disponibilidade do
laboratério, o0 mesmo podera ser utilizado para atividades externas, como cursos de
extensao e outras atividades habilitadas pela Direcado Administrativa.
Paragrafo Unico. As aulas nos Laboratérios de Informatica contardo obrigatoriamente
com a presenga de pelo menos um professor, ou na auséncia deste, de um
responsavel designado pelo docente ou pela Direcdo Administrativa.
CAPITULO Il
DAS PROIBIGOES

Art. 21 - E expressamente proibido, exceto com a permissdo do técnico de laboratério
ou professor responsavel:

| - Instalar e/ou desinstalar softwares;

Il - Fazer download e/ou upload de qualquer tipo de arquivo nao relacionado as
atividades;

[l - Alterar a configuragao dos softwares ou hardwares instalados, bem como dos
sistemas operacionais dos equipamentos;

IV - Alterar os papéis de parede e temas dos sistemas operacionais;

V - Colocar os dedos na tela, ou objetos como, por exemplo: caneta, lapis, borracha,
entre outros;

VI - Acessar paginas de relacionamentos, de conteudos impréprios, ou outras nao
relacionadas as atividades escolares;

VII - Utilizar recursos de comunicacgao instantanea (WhatsApp, Telegram, salas de
bate-papo, entre outros) que nao estejam previstos em atividades;

VIII - Violar os lacres/cadeados dos equipamentos;
IX - Abrir, desmontar ou reconfigurar qualquer equipamento;

X - Danificar, riscar e/ou marcar de qualquer forma os equipamentos, mobilia ou
paredes;

Xl - Gravar CDs e/ou DVDs:

XIl - Trazer equipamentos particulares para utilizagdo no laboratério, somente com
autorizacao do setor de Tl da FMP;

XIII - Retirar equipamentos;

XIV - Desenvolver e/ou disseminar virus de computador nos equipamentos e rede;



XV - Criar e/ou utilizar programas que tenham o objetivo de obter senhas ou outros
dados pessoais de outros usuarios;

XVI - Utilizar jogos individuais ou coletivos que nao estejam previstos em atividades
didatico-pedagdgicas;

XV - Acessar paginas ou utilizar softwares com conteudos pornograficos ou que
possam ser considerados ilegais ou ofensivos a moral pessoal ou coletiva;

XVI - Fumar e/ou consumir ou portar qualquer tipo de alimento ou bebida;

XVII - Utilizar os equipamentos para fins pessoais e/ou qualquer outro tipo de atividade
incompativel com as tarefas académicas;

XVIII - Desorganizar/redistribuir os objetos do laboratorio;

XIX - Trocar os periféricos (mouse, teclado, monitor de video, etc.) e/ou equipamentos
de lugar;

XX - Fazer transferéncias de arquivos extensos via Internet;

XXI - Desrespeitar ou agredir verbalmente outras pessoas e usar vocabulario de baixo
caldo;

XXII - Tornar publicos assuntos pessoais alheios e/ou conteudo de correspondéncias
eletrénicas particulares sem autorizacgao;

XXIII - Publicar e/ou enviar produto de trabalho de outras pessoas, violando os direitos
autorais;

XXIV - Utilizar os computadores para fins incompativeis com as atividades da aula que
esta sendo ministrada, ou seja, navegar na Internet, fazer tarefa de outra disciplina, etc;

XXV - Utilizar aparelho celular de forma particular ou que possa atrapalhar o professor
em laboratério;

XXVI - Utilizar fones de ouvido e fazer uso de aparelhos sonoros sem autorizagao;

XXVII - Alterar instalagdes elétricas (desligar computadores da tomada, desligar
disjuntores, etc.);

XXVIII - Desconectar quaisquer cabos, sejam estes elétricos, de rede, do monitor de
video, ou de periféricos (mouse e teclado).

Paragrafo Unico. No caso do item 12, o técnico de laboratério ou docente ndo se
responsabilizara pelo suporte e equipamento caso o aluno opte por utilizar notebook ou
equipamento pessoal.



CAPITULO IV
DAS PENALIDADES

Art. 22 - Os usuarios que praticarem qualquer agéo prevista que resulte em danos aos
Laboratérios de Informatica estardo sujeitos as seguintes sangoes:

| — Suspensao temporaria do direito de uso dos Laboratérios de Informatica;
Il - Reposig¢ao dos equipamentos danificados ou retirados;
Il - Sangdes disciplinares previstas no Regimento e no Comisséo de Etica da FMP.

Art. 23 - Cabe a Direcdo Administrativa encaminhar as infragdes a Comisséo de Etica
da FMP para as devidas providéncias.

Art. 24 - Caso o usuario tenha duvida a respeito da permissao de realizar alguma
atividade, deve consultar o técnico do laboratério ou o professor responsavel. A falta de
informagédo nao é justificativa para ma utilizagdo dos equipamentos ou outro tipo de
infracao.

CAPITULO IV
DAS BOAS PRATICAS DE UTILIZAGAO

Art. 25 — Sdo recomendagdes que constituem boas praticas de utilizagdo dos
Laboratérios de Informatica:

| - Arquivos gravados pelo usuario em discos rigidos devem ser copiados para seu
dispositivo de armazenamento pessoal ao término da sessao diaria de uso, pois, 0S
discos rigidos poderao ser apagados sem prévio aviso;

Il - Problemas e ocorréncias estranhas observadas com quaisquer equipamentos
devem ser imediatamente reportados ao professor-responsavel ou ao técnico do
Laboratério;

Il - Zelar pela conservacdo dos computadores, cadeiras, mesas e demais
equipamentos dos laboratérios de informatica;

IV - Ao término dos trabalhos, o professor responsavel ou técnico deve solicitar aos
alunos que recologuem as cadeiras em seus devidos lugares, desligar os
equipamentos corretamente, retornando-os a posi¢ao de origem, para conservar 0
ambiente organizado.

Art. 26 Esta resolugao entra em vigor na data de sua aprovagao.

Palhoca, 19 de setembro de 2022.

Professor Me. Fabio Henrique Pereira
Presidente da Faculdade Municipal de Palhoca



