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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO
CURSO DE ADMINISTRACAO DA FMP

O Regulamento do Estdgio Supervisionado Obrigatdrio dos estudantes do Curso
de Administracdo da FMP foi elaborado nos termos da Resolucdo n°® 5, de 14 de outubro
de 2021, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdao em
Administragao.

O Estagio Supervisionado Obrigatorio ¢ componente curricular de carater
tedrico-pratico que tem como objetivo principal proporcionar aos alunos a aproximagao
com a realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento de sua formacao

académica, no sentindo de prepara-lo para o exercicio da profissdo e cidadania.

CAPITULO 1 — DESCRICAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O estagio supervisionado curricular ¢ parte obrigatdria do Curso de Graduagao
em Administracdo, com carga horaria de 330 (trezentas e trinta) horas, deverd ser
realizado a partir da integralizacdo de 75% da carga horaria total do curso de
Administragdo e em dois semestres, 7* e 8" fases e acompanhadas e avaliadas pela

Supervisao de Estagios da FMP.

Art. 1 — Do Estagio Supervisionado 1 — O estagio supervisionado I possui 165 horas
semestrais (10 créditos), com carga horéria para o Estadgio obrigatério 1 e o TCE 1.
Estagio obrigatério 1 - 33 horas semestrais (2 créditos) em supervisdo de estagio I na
instituicdo em sala de aula com o professor supervisor € 99 horas semestrais (6 créditos)
em campo de estagio.

TCE 1 - 33 horas semestrais (2 créditos) cumpridas em sala de aula com professor

orientador da area especifica da pesquisa

Inciso I - Para o estagio de campo o aluno podera escolher entre as modalidades

dispgstas aedes cstardo disponiveis na pasta do classroom
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devera produzir 2 (dois) relatdrios ao longo do semestre que estardao disponiveis

para o preenchimento do aluno.

Inciso I — Para o TCE 1 ¢ disponibilizado a carga horéria de 33 horas semestrais com
encontros semanais com os professores de area. O aluno deverd optar pela area que
desenvolvera 0 TCE: administracao de Pessoas; marketing;
produgdo e processos; plano de negdcios; financeira e orcamentdria;
relacdes juridicas empresariais. O aluno devera produzir um projeto composto por:
introducdo, tema e problema, pergunta de pesquisa, objetivo geral, objetivos

especificos, fundamentagdo tedrica e referéncias bibliograficas.

Art. 2 — Do Estagio Supervisionado 2 — O estagio supervisionado 2 possui 165 horas
semestrais (10 créditos), com carga horaria para o Estagio obrigatdrio 2 e o TCE 2.
Estagio obrigatorio 2 - 33 horas semestrais (2 créditos) em supervisao de estagio Il na
instituicdo em sala de aula com o professor supervisor e 110 horas semestrais (6,5
créditos) em campo de estagio.

TCE 2 - 22 horas semestrais (1,5 crédito) cumpridas em reunides individuais com
professor orientador da area especifica da pesquisa. Um encontro mensal devera

necessariamente ser presencial.

Inciso I - Para o estagio de campo o aluno podera escolher entre as modalidades
dispostas no capitulo 3. As documentagdes estardo disponiveis na pasta do classroom
(aberta semestralmente) administrada pelo supervisor de estdgio da FMP. O aluno
devera produzir 2 (dois) relatdrios ao longo do semestre que estardo disponiveis no class

para o preenchimento do aluno.

Inciso II — Para o TCE 2 ¢ disponibilizado a carga horéria de 22 horas semestrais com
encontros semanais com os professores orientadores (divulgados no comeco de cada
semestre). Um encontro mensal devera necessariamente ser presencial. O aluno devera

produzir o TCE em conformidade com o manual da FMP.

Art. 3 — O estagio supervisionado deverd ser cumprido presencialmente. Em hipotese
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CAPITULO 2 - FIGURAS ENVOLVIDAS NA ATIVIDADE DE ESTA
SUPERVISIONADO

Art. 4 - Orientador do TCE — Professor que acompanha o aluno ao longo da construg¢ao
do Trabalho de Conclusao do Estagio.

Inciso I - TCE 1 (7* fase) — Orientagdo por area — disciplina ministrada pelo professor
da 4rea para uma turma.

Inciso II - TCE 2 (8* fase) — Orientagdo individual — cada aluno terd um professor

responsavel pela orientagdo para elaboragao do Trabalho de Conclusdo do Estagio.

Art. 5 - Supervisor na Empresa — Profissional responsavel pelas atividades de estagio ou

profissionais na empresa (assina a documentagdo do aluno).

Art. 6 - Supervisor na FMP — Professor responsavel pelas atividades de estagio

obrigatério da instituigao.

CAPITULO 3 - FORMAS DE COMPROVACAO DAS HORAS DE ESTAGIO DE
CAMPO PARA COMPOSICAO DA CARGA HORARIA DA DISCIPLINA
ESTAGIO SUPERVISIONADO

Para o cumprimento da carga horaria do estagio de campo (Estagio 1 — 99 horas/
Estagio 2 — 110 horas) ¢ necessario que o aluno comprove, por meio de documentagao,
a execucdo dessas horas, que deve ocorrer no mesmo semestre de matricula do estagio
supervisionado. A documentagdo estd relacionada com o exercicio da atividade

profissional do aluno na organizacao.

1 Estagiario
a) Aluno com vinculo de estdgio com empresa - O aluno estagiario devera
apresentar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) ndo obrigatorio.
b) Aluno sem vinculo de estdgio com empresa — O aluno devera utilizar o Termo

de Compromisso e o Termo de Convénio.
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profissional em empresa devera apresentar os seguintes documentos: Copia
da carteira profissional, pertinentes a identificacdo civil e o contrato de trabalho;
declaracio da empresa, em papel timbrado, com discrimina¢do das atividades
desempenhadas e o cargo exercido (devera conter carga horaria ou jornada de trabalho e
periodo de atuacdo (data de admissdo).

* E necessario constar o cargo da pessoa que assina a declarag¢do e o carimbo.

3 Militar (4rea de gestdo) - O aluno, que ¢ militar, atuando em &rea administrativa,
devera apresentar a declaracio com a descricdo das atividades desempenhadas, a
identificacdo do posto ou graduagdo exercida, jornada de trabalho e periodo de atuagdo.

*E necessario constar a identificagdo do superior que assina a declaragdo e o carimbo.

4 Funcionario Publico (drea de gestdo) - O aluno, que ¢ funcionario publico, atuando
em area administrativa, deverd apresentar o termo de posse, a declaracdo com
discriminacdo das atividades desempenhadas, a identificagdo do cargo exercido, jornada
de trabalho e periodo de atuacdo, devendo constar a identificagdo do superior que assina

a declaragdo e o carimbo.

5 Empresario - O aluno, que ¢ proprietario ou socio de uma empresa, devera apresentar

o Contrato social atualizado da mesma.

6 Microempreendedor Individual (MEI) - O aluno, que ¢ microempreendedor
individual (MEI) deverd apresentar o Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual.

7 Com ou sem vinculo organizacional com a realiza¢cdo do TCE na FMP - O aluno
que possui ou nao algum tipo de vinculo com organizagdo podera realizar o estdgio na
FMP, desde que o TCE seja realizado na propria institui¢do. Para tal, devera apresentar
o Termo de compromisso (disponibilizado pela supervisdo de estagio na FMP) assinado
pelo setor administrativo da FMP.

* Cumprimento da carga horaria presencial na instituicao.
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vinculo com organiza¢do poderd realizar o estagio na Consultoria Jr FMP.
devera apresentar o Termo de compromisso (disponibilizado pela supervisdo de estagio
na FMP) assinado pelo professor responsavel da Consultoria Jr FMP.

* Cumprimento da carga horaria presencial na instituicao.

* As documentagdes solicitadas em todas as opgdes deverdo ser entregues no prazo
estipulado pela supervisdo de estagio da FMP, com o risco de reprovagao pela falta de

entrega dentro do prazo.

A definicdo dos campos de atuagdo para o Estdgio Supervisionado Obrigatorio deve
considerar, no nivel institucional, os seguintes setores: I administragdo publica direta e
indireta, nas esferas municipal, estadual e federal; II organizag¢des do setor privado; III
organizagdes ndo-governamentais, tais como: organizagdes voluntdrias, associacdes,

fundagdes, cooperativas.

Rua Joao Pereira




